PENDAHULUAN

%8 LATAR BELAKANG

Perkembangan teknologi informasi mengubah pekerjaan sehari-hari menjadi efektif
dan efisien termasuk di dalam instansi/lembaga. Tidak heran hampir semua aspek

pekerjaan yang ada saat ini ditopang oleh teknologi informasi.

Aplikasi Agenda Harian adalah aplikasi yang mencatat agenda harian pimpinan
instansi/lembaga ke dalam bentuk digital. Aplikasi ini di desain secara menarik dan

u bermanfaat meningkatkan manajemen data agenda harian pimpinan instansi/lembaga

Aplikasi Agenda Harian akan dijalankan oleh satu operator yang bertugas untuk
melakukan update data setiap waktu yang nantinya data masukan ini akan di tampilkan

dalam bentuk agenda harian secara digital.

1WA LANDASAN HUKUM

Adapun landasan hukum dalam pembuatan Aplikasi Agenda Harian ini berdasarkan
Instruksi Presiden No. 3 Tahun 2003, tentang Kebijakan dan Strategi Nasional

Pengembangan e-government.

N MAKSUD & TUJUAN

Maksud dari pembuatan Aplikasi Agenda Harian ini adalah untuk mengubah sistem
penyampaian dan pendokumentasian informasi jadwal kegiatan harian Pimpinan
instansi/organisasi, maupun jadwal kegiatan harian instansi/organisasi dari manual ke

dalam bentuk digitalisasi.
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Adapun tujuan dari pembuatan Aplikasi Agenda Harian yaitu:

1. Menghindari jadwal tabrakan dalam satu waktu yang sama

2. Agenda harian pimpinan disampaikan dalam tampilan yang lebih menarik dan
mudah dipahami

3. Adanya histori data agenda harian sehingga lebih mudah dalam pencarian data
agenda harian pimpinan

4. Mempermudah dalam membuat laporan agenda harian pimpinan

5. Meningkatkan brand instansi/organisasi

6. Mewujudkan pelaksanaan e-government

KELUARAN

Keluaran yang diharapkan dari kegiatan ini adalah:

1. Aplikasi Agenda Harian
2. Modul Panduan Penggunaan Aplikasi Agenda Harian

3. Pelatihan Penggunaan Aplikasi Agenda Harian
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AGENDAHARIAN
\

748 PEMANFAATAN

| BN Agenda harian adalah sebuah aplikasi yang dibangun untuk menyimpan data

kegiatan/jadwal secara digital dalam sebuah basis data.

Dengan basis data yang tersusun secara sistematis, agenda harian dapat meminimalkan
terjadinya kesalahan seperti jadwal ganda ataupun jadwal yang terlewatkan. Agenda
B harian ini dapat membantu untuk menentukan jadwal yang paling prioritas dari

| _ sekumpulan jadwal yang telah dimasukkan sebelumnya.

Agenda harian ditujukan kepada orang-orang yang memiliki jadwal sangat padat, yang

1 [ tidak dapat memanajemen jadwalnya tanpa menggunakan perangkat (tools) dan
1 bantuan orang lain. Oleh karena itu agenda harian didesain untuk digunakan oleh
orang-orang yang memiliki asisten/sekretaris/ajudan. Dengan agenda harian ini,

HE NN " asisten/sekretaris/ajudan dapat memasukkan jadwal ke sistem sehingga akhirnya dapat

© U dilihat oleh si pemilik agenda harian secara online dan real-time.

m FLOWCHART
|

Berikut alur data pada Aplikasi Agenda Harian.

Tampilan
Output dalam
bentuk
Presentation
View
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E KEBUTUHAN PERANGKAT

Adapun perangkat yang dibutuhkan dalam penggunaan Aplikasi Agenda Harian :

1. Software Agenda Harian

2. Komputer (PC) input data

3. Monitor/Komputer output data
4

Jaringan LAN

m PORTOFOLIO

1. Agenda Walikota Medan
R

1
| Kunjangan Walikota Medan pada Ujian Nasioanal Tingkat SMA/SMK TP 2015/2016

Asal Undungan : Disposis; Senin, 04 April 2016
Dinas Pendidikan Kota Medan Walikota Medan
i Tty 08:00 - 10:00

Ast.Umum, Kedisdik SMA negri 1 Medan

| Kunjungan Wakil Walikota Medan pada Ujian Nasional tingkat SMA /SMK TP 2015-2016

Asal Undangan : Dispesisi; Senin, 04 April 2016
Dinas Pendidikan Keta Medan Wakll Wallkoto Medan

T T 08:00 - 10:00
Nabanlithang, Sekertarls disaik =

SMA negri 5 Medan-SMK negri 2 Medan

o WSk et M 318

1. Agenda Wakil Walikota Medan

Mo
AGENDA HARIAN WAKIL WALIKOTA 09:49:15
PEMERINTAH KOTA MEDAN Senin, 04 April 2016
7
PENYERAHAN BANTUAN KEMENTERIAN PUPRN KEPADA PEMPROVSU DITERIMA PLEH BPK.PLT GUBSU DAN BPK.SEKDAPROVSU , SEKALIGUS
PENANDATANGANAN BERITA ACARA PEMANFAATAN DAN PENGELOLAAN BARANG MILIK NEGARA
Asal Undangan : Disposisi: Senin, 04 April 2016
PDAM TIRTANADI PROVSU WALIKOTA/WAKIL WALIKOTA . .
endomoig: eteamgon: 10:00 - 12:00
AST.EKBANG, BLH, BAPPEDA, ASSET e KANTOR PDAM TIRTANADI
PEMBUKAAN KEGIATAN PENDIDIKAN DAN PELATIHAN PEMBINAAN KARAKTER BAGI PEMUDA TAHUN 2016
Asal Undangan : Disposisi: Senin, 04 April 2016
DISPORA KOTA MEDAN WALIKOTA .
19:30 - Selesai
Pendamping : Keterangan :

AST.UMUM, DISPORA, DISDIK LITBANG,DIKLAT ~ KATA SAMBUTAN GRAND KANAYA HOTEL

BComriah! Waki Wakkota Medan 2016
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2. Agenda Sekretaris Pemko Medan

AGENDA'HARIAN SEKRETARIS DAERAH

—

KUNJUNGAN SEKDA KOTA MEDAN PADA IN NASIONAL TINGKAT SM: MK TP 2015 / 201,

Asal Undangan : Disposisi: Senin, 04 April 2016
DINAS PENDIDIKAN KOTA MEDAN =

Pendamping : Keterangan : 08’ 00 -1 0' 00
KABID DISDIK, KADISPORA, DIKLAT MENINJAU PELAKSANAAN UJIAN NASIONAL - SMA NEGERI 2 MEDAN - SMK NEGERI 7 MEDAN

@Conyriont sekretars Daerah Kota Medan 2016

3. Agenda Bappeda Pemko Medan

’ VISI PEMBANGUNAN KOTA MEDAN 2006-2025 i
& Apenda /ffwwr - AR
'5‘}. ;BAPP EP A KOTA MEDAN YANG MAJU, SEJAHTERA, RELIGIUS 09:48:01

reeMada DAN BERWAWASAN LINGKUNGAN * Sanin, 04 April 2016

PENYAMPAIAN LAPORAN PANSUS,PENDARAT FRAKSI-FRAKSI DPRD KOTA MEDAN DAN PENANDATANGANAN/PENGAMBILAN KEPUTUSAN DPRD KOTA MEDAN SEKALIGUS
PERSETUJUAN BERSAMA DPRD KOTA MEDAN DENGAN KEPALA DAERAH ATAS RANPERDA KOTA MEDAN TENTANG IZIN USAHA KONTRUKS!

Senin,

Asal Undangan Lokasi Petunjuk Kepala Disposisi

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH KOTA | AR BADAN ANGGARAN DPRD KOTA MEDAN PARIPURNA
M

mma By mamw

PENYAMPAIAN LAPORAN PANSUS, PENDAPAT FRAKSI-FRAKSI DPRD KOTA MEDAN DAN PENANDATANGANAN/PENGAMBILAN KEPUTUSAN DPRD KOTS MEDAN SEKALIGUS
PERSETUJUAN BERSAMA DPRD KOTA MEDAN DENGAN KEPALA DAERAH ATAS RANPERDA KOTA MEDAN TENTANG LALU LINTAS DI KOTA MEDAN

Asal Undangan okasi Petunjuk Kepala Dispasisi Keterangan

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH KOTA | RR BADAN ANGGARAN DPRD KOTA MEDAN PARIPURNA

HARGA AGENDA HARIAN

Untuk Harga Software Agenda Harian dapat menghubungi kontak Person kami ke
M. Kurniawan Ginting (0813 9775 0248)
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TAMPILAN & FITUR
V

%8 HALAMAN LOGIN

Dalam halaman login, terdapat field untuk mengisikan username dan password untuk
menggunakan fitur Manajemen Agenda. Selain itu juga tersedia tombol lihat agenda yang

berfungsi untuk menampilkan halaman Presentation View

Silahkan login untuk menggunakan siste
Andal

NE ||

r—
il
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HALAMAN PRESENTATION VIEW

Dalam halaman Presentation View, pengguna agenda dapat melihat jadwal kegiatan harian
secara real-time yang telah dimasukkan oleh admin ke dalam sistem agenda. Selain itu
pengguna agenda dapat memilih tanggal untuk melihat agenda harian pada hari sebelumnya

maupun hari yang akan datang

Eoil

01:26:54

Senin, 21 Maret 2016

UNDANGAN DIKLAT TATA NASKAH DINAS 0800

17:00

Asal Undangan Lokasi Petunjuk Kepala Disposisi Keterangan

Senin, 21 Maret 2016- Se

LKI HOTEL PACIFIC PALACE BATAM
AR e BRI " o

“ PENYAMPAIAN NOTA PENGANTAR/PENJELASAN DPRD KOTA MEDAN ATAS RANPERDA KOTA MEDAN TENTANG PENGELOLAAN 1000

LIMBAH RUMAH TANGGA

Senin, 21 Maret 2016
Asal Undangan Lokasi Petunjuk Kepala Disposisi Keterangan

DPRD KOTA MEDAN RR BADAN ANGGARAN DPRD KOTA MEDAN

HALAMAN MANAJEMEN AGENDA

Halaman Manajemen Agenda dapat diakses setelah pengguna berhasil masuk dengan
username dan password yang benar pada halaman login. Pada halaman ini pengguna
dapat bertindak sebagai admin yang dapat memanajemen setiap agenda harian yang

ada (tambah agenda, edit agenda, hapus agenda, cetak laporan).

Ubah Username dan 1) ﬁf‘”ﬁp’i/g’z"” \ Z 01:39:23
Password login . = = e, 01 Apr 2016

sun Al Unanaan i Beioh | Do et

Untuk menambah
Jadwal Agenda

2| 27A208 | 030 | PEMTAPAAN ACKOMENDAS1 DR KOTAMEDAN TERADAP A AR TAHUN ANODARAN Z1SHEPADAKETALA | EWAN RR BADAN sna0ARN
DBACRA UNTUK FERDAIAKAN KEDEPAAN FERABKLE) DPRD KOTA MEDAr:
TCACR S
N

90| FERICHGHIN BERFATSIFAS) 1 INDONES & HEALTHY CITT CONFERENCE B AP0 2010 INTEGRATING HEATHY CITY | WALKOTAFALANG | GRA - a0 KEKGHOM

Menampilkan s | e | s | s s e o e o sTen e o — —

secara real-time

TAprI 2015 | 000 | PEMBAASAN LK AKHEC AN ANGEARAN 2015 R BADAN ANGARAN aua
25 Aonl 2015 u PR KOTAMEDAS FARIPURNA
s

5 | n2epmizs | 1o | PENvAMPNENLEFOR, iR ] RR BADAN Mg0ARAN PARIPURNA

5 5 DPRID HGTAMEDA
WEDRN DENGA

5 | 11ARNIZ0% | 1000 | PENYAMPAAN NOTA PENGANTARPENJELARAN OPRD KETAMEDAN ATAS RANPERDA KOTA VEDAN TENTANG R EADAN AR FmPUR | o
PENGANASAN SERTA JAANAN PRODLK HALAL DA HIGENS TFRD KTANEDAN Fapia

Cetak Laporan

o R4 A A KT AN T2 arem | pmerenanoms
i s 5
Tabel jadwal T —— SR E

atkm20e | 1em | pENYE DAFT T oe RR BADAN ssARaN PRIPURNA
T FISETLUAN GERSAMA DPRO y OPRD HOTA Mo
S R R S e L i

KOTANEDAN

ah ko Mcdan
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HALAMAN LAPORAN

Menu laporan ini berfungsi untuk mencetak rekapitulasi kegiatan pada Agenda Harian baik

yang telah di laksanakan maupun yang belum di laksanakan.

VI5I PEMBANGUNAN KOTA MEDAN 2011-2015

MLAATA RACTYAR RACKITANI FATA AACTOANMATITAR VAR DCDDAVA

Pencetakan Laporan

Dari Tanggal

sampal Tanggal

FENYAMPA

Uik mencetak agends dori rentang wokiu tertent,

Umiuk mencetak agends vang akan datang, tekan oebol dibalh in/

temtukin.

JADIKAN REKOMENDAS| DPRD KOTA MEDAN

LKPJ AKHIR TAHN 2015

PERYAMPAIAN LAPORAN PANSUS, PENDAPAT FRAKEI-FRAKSI
DFROKOTAMEDAN DAN FENANDATANGAN AN FENGAMEILAN

PENANDATANGANAN KEPUTUSAN DPRD KOTA MEDAN UNTUK O/ DAERJ.H

DEWRN
PERVEAKILAN
RAKYAT
DAERAH
KOTA MEDAN

DEWAM
PERVIAKILAN
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PENUTUP

HE N T_'n PENUTUP

Suatu kehormatan apabila dengan pemanfaatan aplikasi agenda harian ini, pengguna

1]
dapat lebih meningkatkan efektivitas dalam manajemen jadwal harian dalam instansi

™ | maupun organisasi.

-_— | I

JI_.| Atas kerja samanya kami ucapkan terima kasih.

-
L
m [ | Hormat Kami

© 1 © PT.TRUAYA UTAMA KONSULTAN
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