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 PENDAHULUAN 

1.1 LATAR BELAKANG 

Perkembangan teknologi informasi mengubah pekerjaan sehari-hari menjadi efektif 

dan efisien termasuk di dalam instansi/lembaga. Tidak heran hampir semua aspek 

pekerjaan yang ada saat ini ditopang oleh teknologi informasi.  

Aplikasi Agenda Harian adalah aplikasi yang mencatat agenda harian pimpinan 

instansi/lembaga ke dalam bentuk digital. Aplikasi ini di desain secara menarik dan 

bermanfaat meningkatkan manajemen data agenda harian pimpinan instansi/lembaga 

Aplikasi Agenda Harian akan dijalankan oleh satu operator yang bertugas untuk 

melakukan update data setiap waktu yang nantinya data masukan ini akan di tampilkan 

dalam bentuk agenda harian secara digital. 

1.2 LANDASAN HUKUM 

Adapun landasan hukum dalam pembuatan Aplikasi Agenda Harian ini berdasarkan 

Instruksi Presiden No. 3 Tahun 2003, tentang Kebijakan dan Strategi Nasional 

Pengembangan e-government. 

1.3 MAKSUD & TUJUAN 

Maksud dari pembuatan Aplikasi Agenda Harian ini adalah untuk mengubah sistem 

penyampaian dan pendokumentasian informasi jadwal kegiatan harian Pimpinan 

instansi/organisasi, maupun jadwal kegiatan harian instansi/organisasi dari manual ke 

dalam bentuk digitalisasi. 
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Adapun tujuan dari pembuatan Aplikasi Agenda Harian yaitu: 

1. Menghindari jadwal tabrakan dalam satu waktu yang sama 

2. Agenda harian pimpinan disampaikan dalam tampilan yang lebih menarik dan 

mudah dipahami 

3. Adanya histori data agenda harian sehingga lebih mudah dalam pencarian data 

agenda harian pimpinan 

4. Mempermudah dalam membuat laporan agenda harian pimpinan 

5. Meningkatkan brand instansi/organisasi 

6. Mewujudkan pelaksanaan e-government 

1.4 KELUARAN 

Keluaran yang diharapkan dari kegiatan ini adalah: 

1. Aplikasi Agenda Harian 

2. Modul Panduan Penggunaan  Aplikasi Agenda Harian 

3. Pelatihan Penggunaan Aplikasi Agenda Harian 
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AGENDAHARIAN 
 

2.1 PEMANFAATAN  
 

Agenda harian adalah sebuah aplikasi yang dibangun untuk menyimpan data 

kegiatan/jadwal secara digital dalam sebuah basis data.  

Dengan basis data yang tersusun secara sistematis, agenda harian dapat meminimalkan 

terjadinya kesalahan seperti jadwal ganda ataupun jadwal yang terlewatkan. Agenda 

harian ini dapat membantu untuk menentukan jadwal yang paling prioritas dari 

sekumpulan jadwal yang telah dimasukkan sebelumnya.  

Agenda harian ditujukan kepada orang-orang yang memiliki jadwal sangat padat, yang 

tidak dapat memanajemen jadwalnya tanpa menggunakan perangkat (tools) dan 

bantuan orang lain. Oleh karena itu agenda harian didesain untuk digunakan oleh 

orang-orang yang memiliki asisten/sekretaris/ajudan. Dengan agenda harian ini, 

asisten/sekretaris/ajudan dapat memasukkan jadwal ke sistem sehingga akhirnya dapat 

dilihat oleh si pemilik agenda harian secara online dan real-time.  

2.2 FLOWCHART 

Berikut alur data pada Aplikasi Agenda Harian. 
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END
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2.3 KEBUTUHAN PERANGKAT 

Adapun perangkat yang dibutuhkan dalam penggunaan Aplikasi Agenda Harian : 

1. Software Agenda Harian 

2. Komputer (PC) input data 

3. Monitor/Komputer output data 

4. Jaringan LAN 

2.4 PORTOFOLIO  

1. Agenda Walikota Medan 

 

 

 

 

 

 

 

1. Agenda Wakil Walikota Medan 
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2. Agenda Sekretaris Pemko Medan 

 

 

 

 

 

 

 

3. Agenda Bappeda Pemko Medan 

 

 

 

 

 

 

 

2.5 HARGA AGENDA HARIAN 

 Untuk Harga Software Agenda Harian dapat menghubungi kontak Person kami ke  
 M. Kurniawan Ginting (0813 9775 0248) 
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 TAMPILAN & FITUR 
 

3.1 HALAMAN LOGIN 

Dalam halaman login, terdapat field untuk mengisikan username dan password untuk 

menggunakan fitur Manajemen Agenda. Selain itu juga tersedia tombol lihat agenda yang 

berfungsi untuk menampilkan halaman Presentation View 
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3.2 HALAMAN PRESENTATION VIEW 

Dalam halaman Presentation View, pengguna agenda dapat melihat jadwal kegiatan harian 

secara real-time yang telah dimasukkan oleh admin ke dalam sistem agenda. Selain itu 

pengguna agenda dapat memilih tanggal untuk melihat agenda harian pada hari sebelumnya 

maupun hari yang akan datang 

 
 

 

 

3.3 HALAMAN MANAJEMEN AGENDA 

Halaman Manajemen Agenda dapat diakses setelah pengguna berhasil masuk dengan 

username dan password yang benar pada halaman login. Pada halaman ini pengguna 

dapat bertindak sebagai admin yang dapat memanajemen setiap agenda harian yang 

ada (tambah agenda, edit agenda, hapus agenda, cetak laporan). 

 

 

 

Untuk menambah 
Jadwal Agenda 
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Menampilkan 
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secara real-time 

Ubah Username dan 
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Tabel jadwal 
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3.4 HALAMAN LAPORAN 

Menu laporan ini berfungsi untuk mencetak rekapitulasi kegiatan pada Agenda Harian baik 

yang telah di laksanakan maupun yang belum di laksanakan. 
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PENUTUP 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4 PENUTUP 

Suatu kehormatan apabila dengan pemanfaatan aplikasi agenda harian ini, pengguna 

dapat lebih meningkatkan efektivitas dalam manajemen jadwal harian dalam instansi 

maupun organisasi. 

Atas kerja samanya kami ucapkan terima kasih. 

 

Hormat Kami 
PT. TRIJAYA UTAMA KONSULTAN 
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